ZUPAN

KLASA: 035-02/15-01/01
URBROJ: 2140/01-02-15-2
Krapina, 16. prosinca 2015.

Temeljem c¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj
7/09.) i ¢lanka 32. stavka 1. alineje 1. Statuta Krapinsko-zagorske Zupanije (,,Sluzbeni glasnik
Krapinsko-zagorske zupanije, broj 13/01., 5/06., 14/09., 11/13. i 26/13- prociséeni tekst),
Zupan utvrduje

Plan Kklasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja
pismena za 2016. godinu

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja
pismena za 2016. godinu (dalje u tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake predmeta i
broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja akata u sklopu djelokruga rada Zupana i Zupanijske
skupstine Krapinsko-zagorske Zupanije, upravnih tijela, SluZzbe za unutarnju reviziju te
Sluzbenickog suda u Krapinsko-zagorskoj zupaniji.

Clanak 2.

Planom se utvrduju klasifikacije prema sadrzaju, koje proizlaze iz djelokruga rada
tijela 1z Clanka 1. ovoga Plana. Klasifikacije prema sadrzaju koristit ¢e se u odredivanju
klasifikacijske oznake predmeta, kao broj¢ane oznake predmeta, na pojedinim vlastitim i
primljenim aktima, kako slijedi:

Oznaka klasifikacije prema sadrzaju Oznaka Opis
klasifikacije
prema
obliku -
Dosje
DRUSTVO, DRZAVNO UREDENJE I
UPRAVA
004-01 01 ljudska prava




004-02 01 ravnopravnost spolova

006-01 01 politi¢ke stranke

006-04 01 sindikati

007-01 01 drustvene organizacije (udruge i sl) - opcenito

007-02 01 udruge

007-04 01 mladi

008-01 01 odnosi s javnoscu i sl. - opcenito

008-02 01 pravo na pristup informacijama

010-04 01 drzavna tijela

010-05 01 Zupanije

010-06 01 op¢ine i gradovi

011-01 01 dono3enje i objavljivanje propisa - opéenito

012-03 01 statuti

012-04 01 op¢i akti - ostalo

013-01 01 izbori (za EU parlament, zastupnike u Hrvatski
sabor, predsjednicki izbori, lokalni izbori,
izbori za predstavnike nacionalnih manjina)

013-02 01 referendum

013-03 01 izbori i opoziv

015-01 01 teritorijalna razgranienja — opcenito

016-02 01 nacionalne manjine

017-01 01 grbovi, amblemi, zastave i himne — opéenito

018-01 01 politi¢ki odnosi s inozemstvom — opcenito

018-04 01 odnosi s jedinicama podruc¢ne (regionalne)
samouprave drugih drZava

018-05 01 sporazumi o suradnji

020-01 01 organizacija i rad Zupana i zamjenika Zupana —
opcenito

020-04 01 organizacija i rad Zupana i zamjenika Zupana —
ostalo

021-01 01 organizacija i rad predstavnickih tijela —
opcenito

021-04 01 organizacija i rad Zupanijske skupStine

022-04 01 Gospodarsko-socijalno vijece

023-01 01 organizacija i rad upravnih tijela — opéenito

023-04 01 organizacija i rad upravnih tijela Zupanije

023-08 01 organizacija i rad upravnih tijela — ostalo

024-01 01 trgovacka drustva — opéenito

024-04 01 trgovacka drustva od posebnog interesa

031-06 01 postanske usluge

031-10 01 usluge ¢is¢enja

031-12 01 automobili

032-05 01 strucni Casopisi, sluzbena glasila i druga stru¢na
literatura

034-04 01 izdavanje uvjerenja i drugih potvrda

035-02 01 Klasifikacijske oznake i urudZbeni brojevi




035-07 01 uredsko poslovanje — ostalo

036-03 01 ¢uvanje registraturne grade

036-04 01 izluCivanje arhivske grade

038-02 01 odobrenja za izradu pecata i Zigova

038-03 01 upotreba, Cuvanje 1 uniStavanje pecata i zigova

040-01 01 upravni nadzor, upravna inspekcija

050-01 01 predstavke, prituzbe, molbe i prijedlozi

060-01 01 odlikovanja, nagrade i priznanja

080-02 01 duznosnici

080-03 01 rukovodeci sluzbenici

080-07 01 ocjenjivanje sluzbenika i namjestenika

080-08 01 ovlastenja o potpisivanju i zamjenjivanju

RAD | RADNI ODNOSI

100-01 01 zapoSljavanje, nezaposlenost, zanimanja,
usmjeravanje u zanimanja i sl.

11201 01 prijam, raspored, zasnivanje i prestanak sluzbe i
radnog odnosa — op¢enito

112-02 01 prijam, raspored, prestanak radnog
odnosa na neodredeno vrijeme

112-03 01 prijam, raspored, prestanak radnog
odnosa na odredeno vrijeme

112-04 01 ugovor o djelu

112-06 01 vjezbenici, volonteri, ucenici i studenti na praksi

112-07 01 radni i sluzbenicki odnosi — ostalo

113-02 01 radno vrijeme

113-03 01 godisnji odmori

113-04 01 dopusti

113-05 01 bolovanja

114-01 01 radni sporovi, radna disciplina, materijalna i
disciplinska odgovornost — opéenito

11501 01 zaStita na radu, opc¢enito

115-04 01 nesrece na radu

11901 01 kadrovi, opcenito

119-03 01 kadrovske evidencije

120-02 01 utvrdivanje, raspodjela i ostalo vezano za place

12105 01 troSkovi prijevoza s posla i na posao

121-07 01 regres za godisnji odmor

121-09 01 pomoc¢ u slucaju smrti

121-10 01 jubilarne nagrade

121-11 01 otpremnine

121-15 01 ostalo

130-03 01 teCajevi, savjetovanja, seminari, stru¢na
putovanja

133-02 01 struéni ispiti

UNUTRASNJI POSLOVI




21401 01 zadtita od poZara i eksplozija — opcenito

214-02 01 mjere zastite od poZara — planovi i procjene,
inspekcija

215-01 01 kriminalitet

230-01 01 udruge

GOSPODARSTVO

302-01 01 gospodarski razvoj- opéenito

302-02 01 programi razvoja

302-03 01 gospodarska suradnja, opcenito

306-01 01 ekonomska politika, strategije, programi,
aktivnosti i mjere

310-01 01 industrija — opéenito

310-02 01 elektroprivreda

310-03 01 energetska ucinkovitost

310-05 01 plin i nafta

311-01 01 obrtnistvo, malo i srednje poduzetnistvo,
opcenito

311-08 01 kreditiranje obrtniStva i malog i srednjeg

poduzetniStva

POLJOPRIVREDA SUMARSTVO,
VETERINARSTVO, LOVSTVO,
RIBARSTVO, VODOPRIVREDA |

ZADRUGARSTVO
320- 01 01 poljoprivreda — opéenito
320-02 01 poljoprivredno zemljiste
320-04 01 vocarstvo
320-07 01 povrtlarstvo
320-08 01 stocarstvo
320-09 01 pcelarstvo
320-12 01 Stete u poljoprivredi
320-13 01 cvjecarstvo
320-14 01 vinogradarstvo i vinarstvo
320-16 01 peradarstvo
320-21 01 ostalo
321-01 01 Sumarstvo — opcéenito
322-01 01 veterinarstvo — opcenito
322-04 01 umjetno osjemenjivanje
323-01 01 lovstvo — opéenito
323-02 01 lovista i lovna podrucja
325-01 01 vodoprivreda — opéenito
325-02 01 zaStita od Stetnog djelovanja voda
326-02 01 zadruge
334-01 01 turizam — opcenito
334-04 01 selektivni oblici turizma
334-05 01 razvoj i planiranje
334-08 01 turisti¢ka djelatnost




PROMET I VEZE

340-01 01 cestovni promet — opcenito

340-05 01 prijevoznicka djelatnost u cestovnom prometu
340-09 01 cestovni promet — ostalo

34101 01 zeljeznicki promet — opcenito

343-03 01 aerodromi

34401 01 veze — opcenito

344-03 01 telefonski promet

PROSTORNO UREBDENJE, ZASTITA
COVJEKOVE OKOLINE I PRIRODE

350-01 01 prostorno planiranje — opéenito
350-02 01 prostorni planovi
350-05 01 prostorno uredenje
10 lokacijska informacija
11 potvrda parcelacijskog elaborata
16 obavijest 0 posebnim uvjetima
350-07 01 ostalo
351-01 01 zaStita Covjekove okoline - opcenito
351-02 01 mjere zastite Covjekove okoline
351-03 01 studije utjecaja na okoli$
351-04 01 zaStita prirode
361-03 06 obavijest o0 uvjetima za izradu glavnog projekta
07 prijava pocetka gradenja, prijava pocetka
uklanjanja, prijava poCetka pokusnog rada
GRADEVINARSTVO 1
KOMUNALNI POSLOVI
360-01 01 gradevinski poslovi — opcéenito
360-02 01 gradevinski poslovi, pojedina¢ni predmeti
361-01 01 izgradnja objekata — opéenito
361-03 01 gradenje
361-04 01 uporaba gradevina
363-01 01 komunalni poslovi — opéenito
363-02 01 komunalne djelatnosti
363-03 01 komunalna naknada i komunalni
doprinos
363-04 01 naknada za zadrZavanje nezakonito

izgradene zgrade u prostoru

STAMBENI I POSLOVNI PROSTOR

370-03 01 stanovi i stanovanje
372-01 01 poslovni prostor — opéenito
372-03 01 zakup poslovnog prostora

GOSPODARSKE MANIFESTACIJE,
TEHNOLOSKI RAZVOJ,
REKLAMIRANJE | MARKETING,
STANDARDI I TEHNICKI
NORMATIVI

380-01 01 gospodarske manifestacije — opcenito




382-01 01 promotivne aktivnosti
FINANCIJE

400-01 01 financije — opcenito

400-02 01 financijski planovi

400-05 01 zavrsni raéuni

400-09 01 financije — ostalo

401-05 01 knjigovodstveno poslovanje — ostalo

402-01 01 financiranje — opéenito

402-07 01 sufinanciranje

402-08 01 financiranje iz proracuna

403-02 01 zajmovi

406-01 01 upravljanje imovinom i nabava imovine

406-06 01 inventar

406-07 01 obvezni odnosi

406-09 01 upravljanje imovinom i nabava imovine — ostalo

410-01 01 porezi — opéenito

410-14 01 porez na tvrtku ili naziv

410-15 01 porez na kuée za odmor

410-23 01 porezi — ostalo

415-01 01 naplacivanje poreza, doprinosa i drugih obveza —
opcenito

420-01 01 regresi, premije i kompenzacije- opcenito

421-01 01 dotacije i subvencije — opéenito

470-03 01 financijska revizija

470-04 01 sustav unutarnjih financijskih kontrola

ZDRAVSTVO | SOCIJALNA
ZASTITA

500-01 01 zdravstvena zastita i zdravstveno osiguranje —
opcenito

500-03 01 planiranje potreba u zdravstvenoj zastiti

502-10 01 prava iz zdravstvenog osiguranja, ostalo

510-01 01 subjekti u zdravstvu

550-01 01 socijalna zastita, opéenito

550-06 01 novcane pomoci

555-01 01 korisnici socijalne zastite, opéenito

PROSVJETA, KULTURA, ZNANOST
|
INFORMATIKA

601-01 01 predskolski odgoj — opéenito

602-01 01 Skolstvo — opcenito

602-02 01 osnovno obrazovanje

602-03 01 srednje obrazovanje

602-04 01 visoko obrazovanje

604-02 01 stipendije i krediti

610-01 01 kultura — opéenito

610-02 01 kulturne manifestacije




610-04 01 kultura — ostalo

611-03 01 spomenici

612-01 01 kulturne djelatnosti — opéenito

612-02 01 likovna djelatnost

612-03 01 glazbeno-scenska djelatnost

612-04 01 bibliote¢na djelatnost

612-05 01 muzejsko-galerijska djelatnost

612-08 01 zastita spomenika kulture

612-10 01 izdava¢ko-novinska djelatnost

612-12 01 radio i tv

612-13 01 spomenicka renta

620-01 01 Sport — opcéenito

620-02 01 sportske organizacije

620-03 01 sportska natjecanja i priredbe

630-01 01 tehnicka kultura

650-02 01 informaticka oprema

PRAVOSUDE

710-01 01 organizacija i rad pravosudnih organa — opcenito

740-04 01 prekrsaji

740-06 01 obvezni odnosi

740-08 01 parni¢ni postupak

740-11 01 ovrsni postupak

740-15 01 ostalo

OBRANA | ZASTITA

801-01 01 mobilizacijski poslovi — opéenito

810-01 01 civilna zastita — opcenito

810-03 01 mjere zastite i spaSavanja

810-04 01 skloniSta

810-05 01 jedinice civilne zastite

810-06 01 Stabovi civilne zastite i drugi organi rukovodenja
civilnom zaStitom

814-01 01 pripreme gospodarskih i druStvenih djelatnosti —
opcenito

816-01 01 radna obveza — opcenito

816-03 01 popuna i ratni raspored

821-01 01 inspekcijski nadzor

OSTALO

900-03 01 domaca suradnja — opcenito

910-01 01 suradnja s inozemstvom — opéenito

910-03 01 meduregionalna suradnja

910-04 01 suradnja s medunarodnim i meduregionalnim
asocijacijama

910-08 01 suradnja, ostalo

920-01 01 elementarne nepogode — opéenito




920-07 01 obrana od tuce
920-11 01 elementarne nepogode, ostalo
930-01 01 geodetsko — katastarski poslovi — opéenito
93201 01 katastar zemljista, opcenito
940-01 01 evidencija nekretnina
943-01 01 promjena rezima vlasniStava — opéenito
94701 01 imovinsko-pravni poslovi, op¢enito
947-02 01 prava na zgradama
STATISTIKA
953-02 01 demografska statistika
958-01 01 statisticki podaci — opéenito
UP/1
DRUSTVO, DRZAVNO UREDENIJE I
UPRAVA
008-02 01 pravo na pristup informacijama
080-02 01 duznosnici
080-03 01 rukovodeci sluzbenici
080-09 01 ostalo
RAD | RADNI ODNOSI
11201 01 prijam, raspored, zasnivanje i prestanak sluzbe i
radnog odnosa - opcenito
11202 01 prijam, raspored, zasnivanje i prestanak sluzbe i
radnog odnosa na neodredeno vrijeme
11203 01 prijam, raspored, zasnivanje i prestanak sluzbe i
radnog odnosa na odredeno vrijeme
112-06 01 vjezbenici
11207 01 radni i sluzbeni¢ki odnosi - ostalo
11303 01 godisnji odmori
113-04 01 dopusti
11305 01 bolovanja
12101 01 ostala primanja po osnovi rada, opéenito
121-09 01 pomo¢ u slucaju smrti
133-02 01 struéni ispiti
PROMET I VEZE
340-05 01 prijevoznicka djelatnost u cestovnom prometu
340-09 01 cestovni promet - ostalo
PROSTORNO UREDENJE I ZASTITA
COVJEKOVE OKOLINE
350-05 01 prostorno uredenje - lokacijska dozvola, izmjene
i dopune lokacijske dozvole, rjeSenje o
produljenju lokacijske dozvole
05 rjesenje o utvrdivanju gradevne Cestice
351-01 01 zastita Covjekove okoline, opcenito
GRADEVINARSTVO I KOMUNALNI
POSLOVI




361-01 01 gradevinarstvo i komunalni poslovi, opcenito

361-03 01 gradenje — gradevinska dozvola, gradevinska
dozvola za pripremne radove, izmjene i dopune
gradevinske dozvole, izmjena gradevinske
dozvole glede promjene investitora

361-04 01 uporaba gradevina

361-05 01 uporabna dozvola, privremena uporabna dozvola,
uporabna dozvola za dio gradevine

361-05 30 uporabna dozvola za gradevine izgradene na
temelju akta za gradenje izdanog do 1. listopada
2007. godine, uporabna dozvola za gradevine
izgradene do 15. veljace 1968. godine, uporabna
dozvola za gradevine izgradene, rekonstruirane,
obnovljene ili sanirane u provedbi propisa o
obnovi, odnosno propisa o podrucjima posebne
drZavne skrbi, uporabna dozvola za gradevine
koje je Republika Hrvatska stekla u svrhu
stambenog zbrinjavanja, uporabna dozvola za
gradevine Ciji je akt za gradenje unisten ili
nedostupan

361-05 31 dozvola za promjenu namjene i uporabu
gradevine

361-06 01 gradevinarstvo i komunalni poslovi, ostalo

FINANCIJE
470-03 01 financijska revizija
ZDRAVSTVO | SOCIJALNA ZASTITA

500-01 01 koncesije za obavljanje zdravstvene djelatnosti

550-01 01 uvjeti za pocetak pruzanja socijalnih usluga

551-01 01 socijalna skrb - opcenito

555-01 01 program socijalne skrbi Krapinsko-zagorske
Zupanije

UP/II

RAD | RADNI ODNOSI

11201 01 prijam, raspored, zasnivanje i prestanak sluzbe i
radnog odnosa - opéenito

11202 01 prijam, raspored, zasnivanje i prestanak sluzbe i
radnog odnosa na neodredeno vrijeme

11203 01 prijam, raspored, zasnivanje i prestanak sluzbe i
radnog odnosa na odredeno vrijeme

112-06 01 vjezbenici

112-07 01 radni i sluzbenicki odnosi - ostalo

113-03 01 godisnji odmori

113-04 01 dopusti

12109 01 pomo¢ u slucaju smrti

GRADEVINARSTVO I KOMUNALNI
POSLOVI

363-02 01 komunalne djelatnosti

363-03 01 komunalna naknada

363-04 01 naknada za zadrzavanje nezakonito izgradene




zgrade u prostoru

FINANCIJE
410-14 01 porez na tvrtku ili naziv
410-15 01 porez na kuéu za odmor
ZDRAVSTVO | SOCIJALNA ZASTITA
550-01 01 socijalna skrb - opéenito
555-01 01 program socijalne skrbi Krapinsko-zagorske
Zupanije

PROSVJETA, KULTURA, ZNANOST

INFORMATIKA

612-13 01 spomenicka renta

Clanak 3.

Krapinsko-zagorska zupanija ima brojc¢anu oznaku 2140/01.

Brojcanim oznakama stvaralaca i primalaca akata oznacuju se:

2140/01-01 - Zupanijska skupstina

2140/01-02 -

2140/01-03 -

2140/01-04 -

2140/01-05 -

2140/01-06 -

2140/01-07 -
2140/01-08/1 -
2140/01-08/2 -
2140/01-08/3 -
2140/01-08/4 -
2140/01-08/5 -
2140/01-08/6 -
2140/01-09 -
2140/01-10 -
2140/01-11 -

2140/01-12 -

Zupan

Sluzba za unutarnju reviziju

Ured zupana

Upravni odjel za poslove Zupanijske skupstine

Upravni odjel za gospodarstvo, poljoprivredu, promet, komunalnu
infrastrukturu i EU fondove

Upravni odjel za financije, proracun i javhu nabavu

Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju i zastitu okolisa, Krapina
Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju i zastitu okolisa, Donja Stubica
Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju i zastitu okolisa, Klanjec
Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju i zastitu okoliSa, Pregrada
Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju 1 zastitu okoliSa, Zabok
Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju i zastitu okoliSa, Zlatar
Upravni odjel za zdravstvo, socijalnu skrb, udruge i mlade

Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, $port i tehnicku kulturu

Upravni odjel za opce i zajednicke poslove

Sluzbenicki Sud u Krapinsko-zagorskoj zupaniji.
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Clanak 4.

Ovaj Plan stupa na shagu danom donosenja, a primjenjuje se od 1. sijecnja 2016.
godine do 31. prosinca 2016. godine.

Clanak 5.

Ovaj Plan objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Krapinsko-zagorske Zupanije®.

ZUPAN
Zeljko Kolar

Dostaviti:

1. Upravni odjeli,

n/p procelnika i procelnica,

Sluzba za unutarnju reviziju,

3. ,,Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske zupanije®,
za objavu,

Za zbirku isprava,

Pismohrana.

N

SRR

Izradila: Petra Vranci¢ Lez,
procelnica Upravnog odjela za opce i zajednicke poslove
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