
Zagorje

Ožujak / travanj 2015.

Zagorska razvojna agencija d.o.o.

Natječaj za dodjelu financijskih 

potpora projektima ili 

programima udruga na 

području Krapinsko-zagorske 

županije za 2015. godinu



Zagorje

1. dio

• Uvjeti natječaja i dokumentacija• Uvjeti natječaja i dokumentacija

2. dio

• Raspis projekta• Raspis projekta

3. dio

• Izrada proračuna• Izrada proračuna

4. dio

• Administrativni zahtjevi• Administrativni zahtjevi



Zagorje

CILJEVI

• Upoznati se dinamikom natječaja

• Upoznati obrasce

• Razumjeti proces pripreme projekta i 
što se traži u prijavi

• Kako poslati administrativno ispravnu 
prijavu



Zagorje

DIO 1: UVJETI NATJEČAJA I 
DOKUMENTACIJA

• KRAJNJI ROK ZA PRIJAVU: 17. travnja 
2015. godine

• PAZITI NA SVU POTREBNU 
DOKUMENTACIJU

• POTPISATI I PEČATIRATI DOKUMENTE

• KORISTITI ISPRAVNE OBRASCE

• U elektronskom obliku slati skenirane, 
potpisane, pečatirane obrasce



Zagorje

FORMALNI UVJETI #1

• Udruge upisne u Registar udruga i Registar 
neprofitnih organizacija

• AKO SE FINANCIRA IZ PRORAČUNA PO 
DRUGOJ OSNOVI = NE MOŽE SE PRIJAVITI

• Provjeriti minimalne uvjete koje je 
potrebno zadovoljiti -> strana 4. Uputa za 
prijavitelje

• Provjeriti kakvi projekti / programi imaju 
prednost pri financiranju -> strana 4. i 5. 
Uputa za prijavitelje
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FORMALNI UVJETI #2

• Provjeriti kakvi projekti ne mogu ostvariti 
potporu – strana 6. Uputa za prijavitelje

PRIJAVITI SE MOŽE NAJVIŠE JEDAN 
PROJEKT ILI PROGRAM

• Obrasci moraju biti u potpunosti popunjeni 
(nema praznih kućica)

• Moraju se koristiti ispravni obrasci: 
http://www.kzz.hr/natjecaj-udruge-2015

• NEĆE SE RAZMATRATI:
1. Prijave izvan roka
2. Nepotpune prijave – bez obveznih obrazaca, bez 

potpisa, bez pečata, poslane na krivom obrascu



Zagorje

PARTNERSTVO

• Nije obvezno, ali radi postizanja jačih 
efekata preporuča se

• REFERENCA -> tablica za ocjenjivanje, 
stranica 12. Uputa za prijavitelje -> 
dodana vrijednost projekta – dodatno 
se boduju projekti/programi koji se 
provode ili imaju partnere u jedinicama 
s nižim indeksom razvijenosti u KZŽ

Desinić, Budinščina, Lobor, Zagorska Sela, 

Gornja Stubica



Zagorje

OBVEZNA DOKUMENTACIJA
• Obrazac za prijavu 

projekta – opisni

• Obrazac proračuna 
projekta

• Izvadak iz registra 
udruga

• Životopis (predložak na 
Internetu)

• Izjava o partnerstvu 
(predložak na Internetu)

• Izjava o zapošljavanju / 

nastavku zapošljavanja 
(predložak na internetu)

• Izjava prijavitelja o 
zadovoljavanju uvjeta 
natječaja (predložak na 
internetu)

Ne mijenjajte obrasce!
Upišite potrebne podatke!
Ne zaboravite potpisati i 
pečatirati obrasce!
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DIO 2: RASPIS PROJEKTA

Ideja u glavi

Ideja „na 
salveti”

Hrpa tehničke 
dokumentacije

Popis aktivnosti
Zadatak koji 

prvi put vidite

Samo jedna 
aktivnost

Redovna 
aktivnost / 
djelatnost

ŠTO NIJE

PROJEKT?



Zagorje

Ideja razvijena do provedbenih detalja

Sadržava programske i razvojne ciljeve

U skladu je sa prioritetima pojedinog programa

Razvija ili stvara nešto novo

Ima jasno određenu svrhu koja razvija identificirane potrebe

ŠTO JE PROJEKT?



Zagorje

• Jasno određene ciljne

skupine

• Jasno određene 

odgovornosti

• Jasno određen početak i 

kraj projekta

• Jasno postavljeni zadatci 

i uloga svakog dionika

• Jasno određeni troškovi

• Materijalni troškovi

• Ljudski resursi

ŠTO JE NUŽNO?



Zagorje

VRIJEMEA

B

Identificirani 
problem

Željeno 
promjenjeno

stanje

Resursi

CILJEVI



Zagorje

PROBLEM CILJ

POZITIVNONEGATIVNO

TOČKA 15. i 16. 
PRIJAVNOG 
OBRASCA
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PRIMJERI CILJA

OPĆI CILJ:

Jačanje ekološke svijesti lokalne zajednice

SPECIFIČNI CILJ:

Zaštita prirodnog vodotoka Vinipotok

OPĆI CILJ:

Kulturno stvaralaštvo u funkciji održivog razvoja

SPECIFIČNI CILJ:

Zaštita i promocija narodnih običaja Krapinsko-
zagorske županije kroz kulturno-umjetničko 
stvaralaštvo
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OPIS CILJANE SKUPINE
točka 17

• Opisati JASNO tko je ciljana skupina = 
tko će konkretno sudjelovati u 
aktivnostima
– Zašto baš oni?

– KOLIKO?

– Na koji način?

• CILJANA SKUPINA: odabrana u skladu s 
identifikacijom problema

• POVEZATI S MJERLJIVIM 
INDIKATORIMA



Zagorje

Identifikacija problema 
OPIS PROJEKTA

točka 18



Zagorje

ANALITIKA?!

• Gdje smo?

• Identifikacija šireg konteksta

• Identifikacija problema i mogućnosti

• Identifikacija korisnika i potreba

• Identifikacija rizika

TOČKA 18. 
PRIJAVNOG 
OBRASCA
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ANALIZA PROBLEMA

• Prvi korak u razvoju projektne ideje -> 
precizna identifikacija problema

• Analiza problema – preduvjet za 
pravilno postavljanje ciljeva projekta

• Problemsko stablo pomaže u 
pronalaženju rješenja problema – veza 
uzrok / posljedica
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Analiza problema identificira negativne 
aspekte postojeće situacije i postavlja 
odnose između „uzroka i posljedica“ 

kod identificiranih problema.

ANALIZA PROBLEMA = ANALIZA 
POSTOJEĆE SITUACIJE
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3 osnovna koraka:

1. Definicija okvira i predmeta analize;
2. Identifikacija glavnih problema s kojima se 

suočavaju ciljne grupe i korisnici (Koji su 
problemi? Tko se suočava s njima?); 

3. Vizualizacija problema u formi dijagrama, 
„stabla problema“ ili „hijerarhije 
problema“, koji pomaže analizirati i 
razjasniti odnose između uzroka i 
posljedica
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Ponovo provjeriti: 

UKLAPA LI SE NAŠ PROBLEM 
U AKCIJE PODRŽANE 

PROGRAMOM? 



Zagorje

Očekivani 
rezultati

Rezultati direktno 
proizlaze iz 
aktivnosti i 
doprinose 
postizanju 

specifičnog cilja. 
Koji su očekivani 

rezultati? 
R1 – “Naziv 
rezultata”

R2 – “Naziv 
rezultata”...

Koji indikatori 
mjere da li je i u 
kojem omjeru 

projekt postigao 
očekivane 
rezultate?  

1.1. -
“Indikator1: 

ciljana 
vrijednost” (R1)

1.2. -
“Indikator2: 

ciljana 
vrijednost” ...

Koji su izvori 
informacija za 

navedene 
indikatore?

Izvor1 
(Indikator 1.2., 

1.3.)
Ili

Indikator 1.1. : 
Izvor 1

Indikator 1.2. : 
Izvor 1

Koji vanjski 
uvjeti moraju 

biti zadovoljeni 
kako bi se u 
planiranom 

vremenu 
postigli 

očekivani 
rezultati?

A
K

TI
V

N
O

ST
I Koje će se ključne 

aktivnosti provesti 
te kojim slijedom, 
kako bi ostvarili 

očekivane 
rezultate? 
(grupirajte 

aktivnosti prema 
rezultatima)

Aktivnost 1.1 –
“Naziv aktivnosti”

Aktivnost 1.2 –
“Naziv aktivnosti”

Resursi: 
Koji su resursi 

nužni za 
provedbu 
navedenih 

aktivnosti npr. 
zaposlenici, 

oprema, trening, 
edukacija, 
materijali, 

prostor, itd.

Koji su izvori 
informacija o 

napretku 
akcije?  

Troškovi
Koji su troškovi 
akcije? Kako su 

razvrstani? 
(detaljan 
pregled 

troškova u 
Proračunu)

Koji su 
preduvjeti 
nužni prije 

početka akcije? 
Koji uvjeti izvan 

utjecaja 
organizacije 
moraju biti 
zadovoljeni 
kako bi se 
započelo s 

provedbom 
akcije?



Zagorje

STRATEŠKA USKLAĐENOST
točka 21

• Nosi dodatne bodove – KVALITETA 
PROJEKTNOG/PROGRAMSKOG 
PRIJEDLOGA – 1 do 3 boda

• Poglavlje 3.1. Uputa za prijavitelje

• TOČNO NAVESTI!
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REZULTATI
točka 22

• Povezati s planiranim aktivnostima
• SVAKA AKTIVNOST IMA SVOJ MJERLJIV 

REZULTAT
• Rezultati:

– Specifični – vezani uz aktivnost
– Mjerljivi – jasno određeni, količina, vrsta
– Dosegljvi – moguće ih je ostvariti u zadanom 

vremenu trajanja projekta
– Realni – realno procijenjeni, nisu „napuhani”
– Vremenski ograničeni – jasno je određeno 

kada će se dostići
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VIDLJIVOST PROJEKTA
točka 23

• Uključuje promotivne aktivnosti
– Mediji

– Letak

– Plakat

– Internet stranica

– Facebook

• Na svim materijalima naznačiti: Projekt (ili 
program) sufinanciran od strane 
Krapinsko-zagorske županije.
– Obavezno otisnuti logo
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EVALUACIJA
točka 24

• Ulazne ankete

• Evaluacije na radionicama – listići

• Potpisne liste

• Fotografije

• Sastanci

• Analiza rizika?

• Odgovornosti?
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ODRŽIVOST
točka 25

• Razine održivosti:
– Institucionalna – tko će i kako nastaviti aktivnosti

nakon završetka projekta, kako se aktivnosti
planiraju nadograditi? NOVI PROJEKT?

– Financijska – kako se nastavak planira financirati?

– Okolišna – da li su aktivnosti u skladu sa zaštitom
okoliša? Održivim razvojem? Na koji način tome
doprinose i kako će se nastaviti?

– Održivost na razini javnih politika – povezati sa
strateškom usklađenosti. Podupiru li projekt
lokalne vlasti? Ciljevi razvoja na lokalnoj i
regionalnoj razini? Na koji način?
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DODANA VRIJEDNOST
točka 26

• Ravnopravnost
• Jednake mogućnosti
• Ranjive skupine
• Zaštita okoliša
• Održivi razvoj
• Transparentnost 
• Učinkovitost
• Upravljanje projektom
• Širi obuhvat
• PO ČEMU JE PROJEKT POSEBAN?
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DIO 3.: PRORAČUN

• TROŠKOVI
– Izravni

• Zapošljavanje, nastavak zapošljavanja, organizacija 
radionica, tisak materijala, intelektualne usluge (ako ima pravo 
na volontersku naknadu)

• Komunikacija – objave u medijima, promotivni materijal
• Oprema – samo za provedbu projekta – evidentirati!
• Putni troškovi – službeno ili privatno vozilo, smještaj, dnevnica 

(ako ima pravo)
– Neizravni – komunalni troškovi, najam prostora, 

administrativni troškovi, bankarske usluge i sl.

NEMA OMJERA IZRAVNIH I NEIZRAVNIH, NO U 
PRIPREMI PROJEKATA PRIPAZITI NA 

OPRAVDANOST TROŠKOVA I REALNU PROCJENU
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DIO 4.: ADMINISTRATIVNI UVJETI

• Na kraju OPISNOG OBRASCA –
kontrolna lista – obavezno konzultirati

• PAZITI NA POPIS DOKUMENTACIJE

• SVE POTPISATI I PEČATIRATI

• PREGLEDNO SLOŽITI

• KORISTITI ZADANE OBRASCE
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SLANJE prijave

ROK: 17.04.2015.
• ON-LINE PRIJAVA – SKENIRAN ORIGINAL S 

POTPISOM
• POŠTOM – preporučena pošiljka s 

datumom i vremenom slanja – može se 
poslati zadnji dan do 24:00 sata

• OSOBNO – u pisarnicu, 17.04.2015. do 
14.30 sati

• ISPRAVNO POPUNITI KOVERTU – strana 
14. Uputa za prijavitelje
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PITANJA

• Do 07.04.

• http://www.kzz.hr/natjecaj-udruge-
2015

• Objava odgovora: 13.04.2015.
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OCJENJIVANJE

• ADMINISTRATIVNA PROVJERA
– Da li je koverta pravilno označena, da li su poslani svi 

potrebni obrasci na zadanom formatu, da li je sve 
potpisano i pečatirano? -> AKO DA – upućuje se dalje u 
evaluaciju

• KVALITATIVNA PROCJENA 
– Prema tablici – strana 12. Uputa za prijavitelje
– 9 članova povjerenstva
– Prijave se grupiraju prema prioritetu
– Formiraju se 3 grupe sa po tri ocjenjivača
– Svaka grupa dobije pojedini prioritet i tri ocjenjivača čitaju 

sve projekte unutar prioriteta

• MINIMALAN BROJ BODOVA za prolaz = 13,80 (30%)
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BRAVO!


