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1) CILI UPUTE

Ovom se Uputom ureduje nacin suradnje izmedu Krapinsko-zagorske Zupanije (u daljnjem

tekstu: Zupanija) i njezinih proradunskih i izvanproradunskih korisnika vezano uz
koordinaciju aktivnosti u cilju u€¢inkovite provedbe:

- Zakona o proratunu' , provedbenih propisa i uputa
- Zakona o fiskalnoj odgovornosti® , provedbenih propisa i uputa

- %akﬂna o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru® , provedbenih propisa i uputa.
2) PRORACUNSKI KORISNICI I IZVANPRORACUNSKI KORISNICI U

NADLEZNOSTI KRAPINSKO-ZAGORSKE ZUPANIJE

2.1.)Proracunski korisnici f’upanﬁe iz nadleZnosti Upravnog odjela za obrazovanje,
kulturu, Sport i tehnicku kulturu su slijedeci:

Redni | RKP NAZIV PRORACUNSKOG KORISNIKA ADRESA PRORACUNSKOG | POSTANCI BROJ 1 NAZIV | MATICNIBROJ | OIB

braj S KORISNIKA GRADA/OPCINE

1. 15649 0.5 DONJA STUBICA TOPLICKA 27 49240 DONJA STUBICA 03033074 F65B0296546
2, 15657 0.5. MATIE GUPCA GORNJA STUBICA MATIJE GUPCA 2 49245 GORNIA STUBICA 03033104 G39201 74665
3 15673 0.5 MARUA BISTRICA ZAGREBACKA 15 49246 MARIJA BISTRICA 03033082 72149773971
4. 1568] 0.5 OROSLAVIE ANTUNA MIHAMNOVICA & 49243 OROSLAVIE 03033066 12402583374
5. 15796 0.5 JOSIPA BROZA ANTUNA MIHANOVICA 8 49295 KUMROVEC 03086925 28425262208
3 15807 0.5 LIUEPA NASA TUHELJ TUHELJ 54 49215 TUHELJ 03086933 11758381611
7. 15815 0.5, ANTUNA MIHANOVICA LUEPE NASE4] 49290 KLANIEC 03086917 91051804100
3 15823 0.5 PAVLA STOOSA KRALJEVEC NA SUTLI 125 49294 KRALIEVEC NA SUTLI | 03086909 12109447077
Q. 1583] 0.5. BPURMANEC DIIRMA’."-."EE BRE 49225 BURMANEC 0A0Ta554 4825610611
10. 15840 0.8 GORNIJE JESENJE GORNIE JESENJE 78 49233 JESENIE 03079597 45751007835
1l 15874 0.5. AMIHANOVICA PETROVSKO PETROVSKO 38 49234 PETROVSKO 03079338 29768513109
Iz 15882 0.5 SIDE KOSUTIC RADOBO)J 21 49232 RADOBOJ 03085805 66597814254
13, 15995 0.5. BEDEKOVCINA GAJEVA 13 49221 BEDEKOVCINA 03016366 27514975394
14, 16002 0.5 STIEPANA RADICA BRESTOVEC OREHOVICKI 40 | 49228 BEDEKOVCINA 03016439 34947430654
E 16019 0.5 KRAPINSKE TOPLICE ZAGREBACKA 12 49217 KRAPINSKE TOPLICE 03016374 46106875125
16 16027 0.5. VELIKG TRGOVISCE STIEPANA RADICA 27 49214 VELIKO TRGOVISCE 03016382 80509719304
17 16035 05 KSAVERA SANDORA GJALSKOG ZABOK BACKIPUT 1 49210 ZABOK 03016404 SO58TE12513
18 16043 0.5 SVETI KRIZ ZACRETIE SKOLSKA 5 49223 SV, KRIZ ZACRETIE 03016412 47145610800
19 16086 0.5, VLADIMIR NAZOR BUDINSCINA BUDINSCINA 158C 49254 BUDINSCINA 03126820 25185975313
20, 16094 0.5 KONISCINA MATIE GUPCA 6 49282 KONJSCINA 03126811 41491060540
21 16109 0.5 LIUDEVIT GAJ MIHOVLIAN MIHOVLIAN BB 49252 MIHOVLIAN 03126803 84849200587
22, 16117 0.5. ANTE KOVACICA VLADIMIRA NAZORA | 49250 ZLATAR 02155532 45452785696
23, 16125 0.5. DPURE PREJCA,DESINIC RATKAJEVA 8 49216 DESINIC 03085813 38850083763
24 16133 0.5, VIKTORA KOVACICA HUM NA SUTLI 1521 49231 HUM NA SUTLI 03079562 10252520738
25, 16141 0.5, JANKA LESKOVARA DRAGUTINA KUNOVICA 8 49218 PREGRADA 03079546 49697472944
26, 16248 0.5 ZLATAR BISTRICA VLADIMIRA NAZORA 10 49247 ZLATAR BISTRICA 00868981 52399386937
27, 16256 0.5 FRANJE HORVATA KISA, LOBOR TRG SYETE ANE 28 49253 LOBOR 00973432 21673601455
28, 21115 0.5. MACE MACE 32 49251 MACE 01168304 75549096062

' Narodne novine broj 87/08., 136/12.1 15/15)
* Narodne novine broj 139/10 i 19/14
* Narodne novine broj 78/15




gL 42049 08 BELE(L BELEL 50 40254 FLATAR 02155559 J164TAIRERY
30 44557 0.5, STUBICKE TOPLICE STRMECEA CESTA BB 49244 STUBICKE TOPLICE 02539357 07409431299
31 40826 GLAZBENA SKOLA PREGRADA LJUDEVITA GAJA 34 49218 PREGRADA 02108186 35009920804
32 16947 SREDNJA SKOLA BEDEKOVCINA GAJEVA | 40221 BEDEKOVCINA 03148106 05274910037
33 16971 SREDNJA SKOLA KONJSCINA MATUE GUPCA 3 49282 KONISCINA 03 126838 10810483829
34 16980 SREDNJA SKOLA KRAPINA SETALISTE  HRVATSKOG | 49000 KRAPINA 01442678 31689508645
NARODNOG PREPORODA 6
35 16908 SREDNJA SKOLA OROSLAVIE LIUDEVITA GAJA | 49243 OROSLAVIE 03033112 20950883747
36 17013 SREDNJA SKOLA ZABOK IVANA I CVIIETE HUIS 2 49210 ZABOK 03799514 27R22403513
=
37 21502 SREDMNJA SKOLA ZLATAR BRACE RADICA 10 49250 ZLATAR 01213636 62006181150
3%, 72656 SREDNJA SKOLA PREGRADA SKREBLINOVA BB 49218 PREGRADA 01363697 74367105108
39 17021 SKOLA ZA UMJETNOST,DIZAJN.GRAFIKU | ODJECU | KSAVERA SANDORA | 49210 ZABOK 03799549 54719033509
ZABOK PALSKOG §
40 17030 GIMNAZIJA ANTUNA GUSTAVA MATOSA ZABOK PRILAZ DR FRANJE | 49210 ZABOK 03790522 S0817200215
TUBMAMA 13
L
T - - ] & LR Ll (= L ] L] -
2.2.)Proracunski korisnici Zupanije iz nadleZnosti Upravnog odjela za zdravstvo, socijalnu
skrb, udruge i mlade:
Redni | RKP NAZIV PRORACUNSKOG KORISNIKA ADRESA PRORACUNSKOG | POSTANCI BROJ 1 NAZIV | MATICNI BROJ | OIB
broj KORISNIKA GRADA/OPCINE
1 37339 OPCA BOLNICA ZABOK | BOLNICA HRVATSKIH | BRACAK 8 49210 ZABOK (0R5962 1 34938158599
VETERANA
2 47238 ZAVOD ZA HITNU MEDICINU KRAPINSKO- | DR MIRKA CREVENCA | 39000 RRAPINA 02794217 17813384799
ZAGORSKE ZUPANIE
3 37858 EGM ZDRAVLIA KRAPINSKO-ZAGORSKE | DR MIREA CREVENCA | 39000 KRAPINA 01711270 62340405673
LPANIIE
1 38307 ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO KRAPINSKO- | IVANA GORANA KOVACICA | 29250 ZLATAR 01189158 60235831937
ZAGORSKE ZUPANIE ZLATAR 1
5 37902 SPECUALNA  BOLNICA ZA  MEDICINSKU | PARK MATUE GUPCA | 49244 STUBICKE TOPLICE 03039358 49018632737
REHABILITACUU STUBICKE TOPLICE
3 30711 SPECUALNA _ BOLNICA ZA  MEDICINSKU | GAJEVA 2 49217 KRAPINSKE TOPLICE 03054632 41607275854
REHABILITACHU KRAPINSKE TOPLICE
2.3.)Proracunski korisnici Zupanije iz nadleZnosti Upravnog odjela za prostorno uredenje,
& & [ LR LE ] e
gradnju i zastitu okoliSa su slijedeci:
Redni | RKP NAZIV PRORACUNSKOG KORISNIKA ADRESA PRORACUNSKOG | POSTANCI BROJ I NAZIV | MATICNI BROJ | OIB
broj KORISNIKA GRADA/OPCINE
1. 43757 ZAVOD ZA PROSTORNDO UREDENJE KRAPINSKO- | MAGISTRATSEA | 39000 KRAPINA 02384582 87875303 102
ZAGORSKE ZUPANLE
2 43765 JAVNA USTANOVA ZA UPRAVLIANIE ZASTICENIM | RADOBO) 8 39232 RADOBOJ 02071428 12225205460
DUELOVIMA PRIRODE KRAPINSKO-ZAGORSKE
ZUPANIIE
L
("3 - - L] - (™3 [ 3 L 3
2.4.) Izvanproracunski korisnik Zupanije u nadleZnosti je Upravnog odjela za
gospodarstvo, poljoprivredu, promet, komunalnu infrastrukturu i EU fondove je slijedeéi:
Redni | RKP NAZIV PRORACUNSKOG KORISNIKA ADRESA PRORACUNSKOG | POSTANCI BROJ I NAZIV | MATICNI EROJ | OIB
broj KORISNIKA GRADA/OPCINE
1. 38270 ZUPANIISKA UPRAVA ZA CESTE KRAPINSKO- | JANEA LESKOVARA 407] 49218 PREGRADA 01286145 43706413013
ZAGORSKE ZUPANUE

Popis proraCunskih i izvanproracunskih korisnika proratuna Jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave objavljuje Ministarstvo financija u ,,Narodnim novinama“ jednom
godiSnje, a aZurirani popis nalazi se na internetskim stranicama Ministarstva financija
http://www.mfin.hr/hr/registar.




Svaki novoosnovani proradunski korisnik Zupanije duZan je u svom radu primjenjivati ove
Upute.

3) PLANIRANJE PRORACUNA

3.1.) Koordinacija aktivnosti za izradu proracuna

Upravni odjel za financije, proratun i javnu nabavu Krapinsko-zagorske Zupanije (u daljem
tekstu Upravni odjel za financije) na temelju Uputa Ministarstva financija izraduje Upute za
izradu prijedloga proratuna za narednu godinu te projekcije za trogodi$nje razdoblje s
utvrdenim limitima proraCunskih sredstava.

U izradu prorauna Zupanije ukljuduju se proraunski/izvanproradunski korisnici iz
nadleznosti, koji svojim aktivnostima i projektima sudjeluju u provedbi programa Zupanije.

Poslove koordinacije izrade prorauna Zupanije provodi Upravni odjel za financije, pri ¢emu
nadleZna upravna tijela koordiniraju izradu financijskih planova
proratunskih/izvanprora¢unskih korisnika iz svoje nadleZnosti. '

Upute za 1zradu prijedloga proraCuna za naredno trogodi$nje razdoblje sadrze:

1. Opée podatke o zakonskom okvirima izrade proratuna, uklju¢ivanju vlastitih i
namjenskih prihoda prorafunskih/izvanproracunskih korisnika, primjeni ekonomske
klasifikacije propisane Pravilnikom o prora¢unskom raunovodstvu i Radunskom
planu, podatke o izradi plana razvojnih programa te formi proraduna i primjeni naéela
transparentnosti.

2. Podatke o primjeni Zakona o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i1 predaji
1zjave o fiskalnoj odgovornosti te izvjeStavanju o primjeni fiskalnih pravila.

3. Temeljna ekonomska ishodista i pretpostavke za izradu prijedloga proraduna sa
opisom planiranih politika

4. Procjenu prihoda i primitaka te rashoda i izdataka za naredno trogodi3nje razdoblje sa
prijedlogom visine financijskog plana po prora¢unskim/izvanproradunskim
korisnicima.

5. Metodologiju  izrade  proratuna  Zupanje i financijskih  planova
prora¢unskih/izvanproracunskih korisnika.

ProraCunski/izvanproracunski korisnici prijedloge financijskih planova izraduju u skladu s
uputom za pripremu prora¢una Zupanije odnosno u skladu sa utvrdenim limitima iz uputa.

Svoje prijedloge proratunski/izvanproracunski korisnici dostaviti ¢e nadleznom upravnom
odjelu Zupanije na provjeru i usuglasavanje. Tijekom provjere i usugladavanja prijedloga
financijskog plana proraunskog/izvanproratunskog korisnika razmatra se opravdanost
iskazanih  zahtjeva za  financijskim  sredstvima za redovno  poslovanje
proratunskih/izvanproracunskih korisnika, te opravdanost zahtjeva za dodatnim sredstvima za
projekte. Projekti koji su uvrsteni u planove razvojnih programa Zupanije moraju biti sadrZani
u financijskom planu proracunskih/izvanproradunskih korisnika i uskladeni sa Zupanijskom
razvojnom strategijom.




Proracunski/izvanproracunski korisnik u obrazloZenju financijskog plana obrazlozit ¢e:
- uzroke rasta ili smanjenja pojedinih rashoda,
- analize kretanja troSkova u narednom razdoblju s obzirom na promjene okolnosti
poslovanja,
- promjene u kretanju vlastitih prihoda,
- Informacije o stanju imovine vezano uz troskove koji ¢e proizaci zbog potreba

odrZavanja, zamjene imovine, nabavke rezervnih dijelova, troskova servisiranja,
- _informacije o obvezama koje proizlaze iz potpisanih ugovora, a koji jos$ nisu krenuli u
“realizaciju ili su djelomi¢no realizirani,
informacije o ostvarenim rezultatima u prethodnom razdoblju.

Suglasnost na prijedlog financijskog plana za prora¢unskog/izvanproracunskog korisnika dat
¢e nadlezni upravni odjel Zupanije, a usuglaSeni prijedlog financijskog plana
proratunskog/izvanproratunskog korisnika, pro¢elnik nadle?nog upravnog odjela Zupanije
zajedno s prijedlogom za svoj upravni odjel dostavit ¢e nadleznom Upravnom odjelu za
financije.

Prijedlozi financijskih planova prorac¢unskih/izvanprora¢unskih korisnika moraju biti izradeni
na nacin, odnosno u skladu s utvrdenom programskom klasifikacijom od nadleZznog upravnog
tijela, koji ¢e omoguciti izradu Plana razvojnih programa za cijeli razdjel.

Upravni odjel za financije izradit ée cjeloviti prijedlog proraduna Zupanije na temelju
dostavljenih i od pro&elnika potpisanih prijedloga upravnih odjela Zupanije.

Prijedlog proratuna uputit ¢e se Zupanu na daljnji postupak usuglasavanja. Upravni odjel za
financije  analizirati ¢e uskladenost prijedloga prorauna upravnih odjela i
proracunskih/izvanproradunskih korisnika s odobrenim limitima iz uputa za izradu proratuna,
te 0 tome izvijestiti Zupana. Zupan ée razmotriti i preispitati prijedloge proratuna svakog
upravnog odjela, usporediti s raspoloZivim prihodima, $to se narodito odnosi na namjenske
prihode, te provjeriti preuzete obveze.

U slu€aju prekoracenja odobrenog limita preispituje se opravdanost visine predloZenih
odnosno zatraZzenih sredstava. Usuglasavanje se provodi sve do trenutka dok se proracun ne
uravnotezi odnosno sve dok se ne postigne uskladenost prihoda i rashoda po izvorima
financiranja.

O tako sastavljenom nacrtu prora¢una provodi se savjetovanje s javnos¢u putem internetske
stranice Zupanije sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama.

Po donoSenju prora¢una u najkra¢em roku upoznat e se proracunski/izvanproradunski
korisnici s dodijeljenim sredstvima na naCin da ¢e svaki upravni odjel obavijestiti
proratunske/izvanprora¢unske korisnike iz svoje nadleznosti. Uz plan prora¢una se donosi i
Odluka o izvrSavanju proratuna u kojoj su detaljnije opisani odnosi s
proraCunskim/izvanproraCunskim  korisnicima te se 1 odluka  dostavlja
proraCunskim/izvanprora¢unskim korisnicima jer su se duzni iste pridrzavati. Svaki upravni
odjel duzan je obavijestiti prorac¢unske/izvanprora¢unske korisnike iz svoje nadleZznosti o
sadrzaju odluke o izvr$avanju proracuna.




ProraCun, plan razvojnih programa te odluka o izvrSavanju proracuna objavljuju se i na
internetskim stranicama Zupanije.

3.2.) Koordinacija aktivnosti za izradu i realizaciju plana razvojnih programa

U izradu plana razvojnih programa ukljuCuju se proracunski/izvanproraunski korisnici iz
nadleZnosti, koji sudjeluju u ostvarenju strateskih ciljeva Zupanije i provedbi projekata i
aktivnosti radi ostvarenja zajednickih ciljeva.

Poslové koordinacije izrade plana razvojnih programa na razini Zupanije operativno provodi
upravni odjel za financije, pri ¢emu nadleZna upravna tijela u Zupaniji koordiniraju izradu
planova razvojnih programa sa svojim prora¢unskim/izvanprora¢unskim korisnicima.

Na temelju Uputa Ministarstva financija, Upravni odjel za financije pripremiti ée Upute za
1zradu proraCuna za naredno trogodiSnje razdoblje, a sastavni dio Uputa je i uputa za izradu
planova razvojnih programa.

ProraCunski/izvanproraCunski korisnici iz nadleZnosti postupit ée po Uputama Upravnog
odjela za financije i proraCunski nadleznih upravnih odjela te su obavezni sudjelovati na
zajedniCkim pripremnim sastancima vezano uz izradu plana razvojnih programa. U skladu sa
zaklju¢cima sa zajednickih sastanaka, svoje prijedloge razvojnih programa za naredno
trogodi$nje razdoblje dostavit ¢e nadleZnom upravnom odjelu u Zupaniji na usuglasavanje.
Objedinjeni prijedlog upravnog odjela s ugradenim prijedlozima
proracunskih/izvanproracunskih korisnika, sva upravna tijela dostavit ¢e Upravnom odjelu za
financije.

Konaé¢ni prijedlog plana razvojnih programa dogovorit ¢e procelnici upravnih odjela i Zupan
sa zamjenicima koji su i1 odgovorni za njihovo ostvarenje.

Na razini nadleZznih upravnih odjela te proracunskih/izvanprorac¢unskih korisnika iz
nadleznosti definiraju se 1 opisuju na¢ini ostvarenja razvojnih programa te utvrduju
pokazatelji uspjesnosti.

Upravni odjel za financije kao koordinator izrade plana razvojnih programa objediniti ée
prijedloge ustrojstvenih jedinica (koji ukljucuje i prijedlog proradunskog/izvanproraunskog
korisnika iz nadleZnosti upravnog odjela) u jedinstveni plan razvojnih programa Zupanije za
naredno trogodisnje razdoblje u skladu s odobrenim sredstvima u proradunu.

Upravni odjeli u Zupaniji i proradunski/izvanproratunski korisnici duZni su pratiti realizaciju
dogovorenih zajedniCkih ciljeva i provedbu programa odnosno projekata iz plana razvojnih
programa te izradivati IzvjeStaj o izvrSenju planova najmanje jednom godisnje. Izvjestaj o
izvrSavanju Plana razvojnih programa obavezno mora sadrzavati i rezultate udinkovitosti i
ekonomiénosti projekata.

4) KOORDINACIJA RAZVOJA SUSTAVA UNUTARNJIH KONTROLA

Zupanija je u obvezi suradivati i koordinirati razvoj sustava unutarnjih kontrola s
proracunskim/izvanproraCunskim korisnicima u dijelu koji se odnosi na:




a) davanje uputa proraCunskim/izvanproraCunskim Kkorisnicima u vezi zakonitog,
ekonomi¢nog, namjenskog i1 svrhovitog trosenja prora¢unskih sredstava

b) praéenje provedbe sustava unutarnjih kontrola kod svojih proracunskih/izvanprorac¢unskih
korisnika.

ProraCunski/izvanproraCunski korisnici su obvezni provoditi aktivnosti u vezi razvoja sustava
unutarnjih kontrola primjenom okvira za provedbu sustava unutarnjih kontrola koji je sastavni
dio Pravilnika o provedbi financijskog upravljanja 1 kontrola u javnom sektoru.

Upravni odjel za financije nadlezan je za koordinaciju sustava unutarnjih kontrola u suradnji
s nadlenim upravnim odjelom u Zupaniji koji koordiniraju aktivnosti s
proraCunskim/izvanprora¢unskim korisnicima iz svoje nadleZnosti.

ProraCunski/izvanprora¢unski korisnici su obvezni temeljem samoprocjene sustava planirati
aktivnosti na otklanjanju uoCenih nepravilnosti u cilju integracije sustava unutarnjih kontrola
u svoje redovno poslovanje.

Samoprocjena sustava obavlja se popunjavanjem Upitnika o fiskalnoj odgovornosti koji je
sastavni dio Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti 1 izvjeStaja o
primjeni fiskalnih pravila.

ProraCunski/izvanprora¢unski korisnici planiranje aktivnosti na razvoju unutarnjih kontrola
provode donoSenjem Plana otklanjanja slabosti 1 nepravilnosti koji se prilaze uz Izjavu o
fiskalnoj odgovornosti sukladno Uredbi o sastavljanju 1 predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti 1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila.

4.1. Izjava o fiskalnoj odgovornosti

Celnici proradunskih/izvanproratunskih korisnika dostavit ¢e Izjavu o fiskalnoj odgovornosti
s prilozima nadleZznom upravnom odjelu do 28. veljae tekuée godine za prethodnu godinu.

Zupanija ¢e za svakog obveznika provijeriti formalni sadrzaj Izjave o fiskalnoj odgovornosti.
Provjeru formalnog sadrzaja Izjave i Upitnika o fiskalnoj odgovornosti provodi upravni odjel
nadleZan za proraunskog korisnika u suradnji s upravnim odjelom za financije na naéin da
utvrdi jesu li:

a) predani svi propisani dokumenti

b) u izjavama Celnika prora¢unskih/izvanprora¢unskih korisnika navedena podrucja za koja je
u Upitniku o fiskalnoj odgovornosti utvrdeno da postoje slabosti i nepravilnosti

c) za utvrdene slabosti i nepravilnosti sastavljeni Planovi otklanjanja slabosti i nepravilnosti

d) za Planove otklanjanja slabosti i nepravilnosti iz prethodnog razdoblja izradena Izvje3éa o
otklonjenim slabostima i nepravilnostima.




Sustinska provjera sadrZaja Izjave o fiskalnoj odgovornosti provodi se na odabranom uzorku
pitanja 1z Upitnika o fiskalnoj odgovornosti i za dostavljena IzvjeS¢a o otklonjenim
slabostima 1 nepravilnostima utvrdenim prethodne godine.

Provjeru dokumentacije sadrzaja Upitnika o fiskalnoj odgovornosti te provjeru provedbe
aktivnosti iz IzvjeS¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima utvrdenim prethodne
godine, provodi sluzbenik upravnog odjela nadleZnog za proratunskog/izvanproratunskog
korisnika i sluzbenik upravnog odjela za financije kao zajedni¢ki tim, a mogu se provoditi:

e ;a licu mjesta, pregledom dokumentacije prema referencama iz Predmeta o fiskalnoj
odgovornosti, odnosno preslike dokumentacije uloZene u Predmet i pregledom
dokumentacije koja potvrduje provedbu aktivnosti iz Izvje$¢éa o otklonjenim
slabostima i nepravilnostima

e za uzorak pitanja iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti i za provedene aktivnosti iz
[zvjeS¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima moZe se zatraZiti dostava dokazne

dokumentacije.

Provjera dokumentacije provodi se u pravilu na nacin da se traZi dostava dokumentacije za
utvrdeni uzorak, a po potrebi se moZe izvrsiti kontrolu na licu mjesta.

,Sluzbenike zaduZene za sustinsku provjeru sadrzaja Izjave o fiskalnoj odgovornosti odreduje
pro¢elnik nadleZnog upravnog odjela.

4.2. Upravijanje rizicima
Celnici proratunskih/izvanproratunskih korisnika odgovorni su voditi racuna o rizicima koji
bi mogli biti prijetnja ostvarenju ciljeva te u skladu s ofekivanim rizicima provoditi prikladne

1 uCinkovite prethodne i naknadne kontrole u svrhu usmjeravanja poslovanja u Zeljenom
Smjeru.

Celnici proradunskih/izvanproratunskih korisnika duzni su provoditi aktivnosti za smanjenje
rizika koje su usmjerene na:

- oCuvanje vrijednosti imovine kojom raspolaze proradunski/izvanprorac¢unski korisnik

- sprjeCavanje nastanka obveza na teret prora¢unskog/izvanproradunskog korisnika za koje
nisu osigurana sredstva u prorac¢unu JLP(R)S odnosno financijskom planu

- sprje¢avanje nenamjenskog tro$enja proradunskih sredstava
- povecanje vlastitih prihoda i pravodobnu naplatu prihoda.

ProraCunski/izvanproratunski korisnici duZni su utvrditi potencijalne rizike u poslovanju,
izraditi mape procesa, te ih redovito aZurirati.

Nadlezni upravni odjel treba uspostaviti godi$nji nadin izvjeStavanja kako bi dobio
informacije o najznacajnijim rizicima svojih prora¢unskih korisnika te takve rizike uvrstiti i u
rizike na razini upravnog odjela.




5) NEPRAVILNOSTI U UPRAVLJANJU SREDSTVIMA PRORACUNA

Nepravilnost je nepridrzavanje ili pogre$na primjena zakona i drugih propisa koja proizlazi iz
radnji ili propusta Zupanije odnosno proracunskog/izvanproratunskog korisnika, a koja ima
ili bi mogla imati §tetan utjecaj na proracunska sredstva i sredstva iz drugih izvora, bilo da se
radi o prihodima/primicima, rashodima/izdacima, povratima, imovini ili obvezama.

Celnik zupanije odnosno prora¢unskog/izvanprorac¢unskog korisnika obvezan je sprjecavati
rizik ngpravilnosti 1 prijevare te poduzimati radnje protiv nepravilnosti i prijevara.

Proraunski/izvanproracunski Kkorisnici nisu u obvezi imenovati osobu zaduZenu za
nepravilnosti, ali su duZzni o uofenim nepravilnostima pisano izvje$¢ivati osobu zaduZenu za
nepravilnosti na razini Zupanije sukladno “Naputku o postupanju s nepravilnostima.

Osoba zaduZena za nepravilnosti na razini Zupanije je Ljiljana Malogorski, mail:
ljiljana.malogorski@kzz.hr, telefon:049 329 251.

Zupan na prijedlog pro¢elnika upravnog odjela za financije u roku od sedam radnih dana u
slu¢aju uocenih nepravilnosti po provedenim provjerama Izjava i Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti koje dostavljaju Celnici proraunskih/izvanproratunskih korisnika u slucaju
spoznaja o nepravilnostima poduzima sljedeée mjere:

a) u sluéaju utvrdenih nepravilnosti za koje postoji sumnja na kazneno djelo, predmet sa
dokazima u prilogu dostavlja na postupanje nadleZznom drZzavnom odvjetnistvu,

b) u slu¢aju utvrdenih nepravilnosti koje imaju obiljezje prekrSaja, predmet sa dokazima u
prilogu dostavlja na postupanje nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici u Ministarstvu financija u
¢ijem je djelokrugu prorac¢unski nadzor,

c) kada se utvrdi da su sredstva koriStena suprotno zakonu ili proraunu, ¢elnik obveznika
odmah zahtijeva povrat proraCunskih sredstava u proracun ili podnosi zahtjev za obavljanje
proraunskog nadzora radi dono3enja rjedenja o povratu sredstava u proraun,

d) u slu¢aju utvrdenih nepravilnosti za koje nisu propisane kazne, nalaze mjere za otklanjanje
nepravilnosti.

Celnici proradunskih/izvanprora¢unskih korisnika duZni su:

a) za svaku zaprimljenu prijavu o nepravilnosti odnosno za uoenu nepravilnost i poduzete
mjere popuniti Obrazac ,.Podaci o prijavljenoj/uocenoj nepravilnosti i odmah ga dostaviti
osobi zaduZenoj za nepravilnosti u Zupaniji

b) pratiti postupanja po poduzetim mjerama i1 polugodiSnje 1 godisnje izvjeS€ivati osobu
zaduZenu za nepravilnosti u Zupaniji na Obrascu ..Pradenje postupanja po poduzetim
mjerama®.

Naputak o otkrivanju, postupanju 1 izvjeSéivanju o nepravilnostima u upravljanju sredstvima proraduna, proraéunskih i izvanproratunskih
korisnika — Narodne novine broj 70/12
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Navedeni obrasci sastavni su dio Naputka o otkrivanju, postupanju i izvje$éivanju o
nepravilnostima u upravljanju sredstvima proratuna, proradunskih i izvanproradunskih
korisnika.

Celnici prora¢unskih/izvanproradunskih korisnika u roku 15 dana od poduzimanja mjera, u
pisanom Ce obliku o tome obavijestiti osobu koja je prijavila nepravilnost, osim u sluaju
anonimne prijave.

U slu&?ju uoCenih nepravilnosti po provedenim provjerama Izjava i Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti koje dostavljaju &elnici proraunskih/izvanproradunskih korisnika, osoba
zaduZena za nepravilnosti, na temelju prijave prodelnika nadlenog upravnog odjela ili
procCelnika upravnog odjela za financije a koji je nadleZan za provjeru, popunit ée Obrazac
Podaci o prijavljenoj/uotenoj nepravilnosti radi sastavljanja polugodisnjeg i godisnjeg
izvje$éa o nepravilnostima.

6) ULOGA UNUTARNIJE REVIZIJE ZUPANIJE U RAZVOJU SUSTAVA UNUTARNJIH
KONTROLA

Unutarnja revizija procjenjuje sustav unutarnjih kontrola, daje misljenje i savjete za
unapredenje poslovanja.

Unutarnja revizija ustrojena na razini Zupanije obavlja unutarnju reviziju i kod
proradunskih/izvanproradunskih korisnika Zupanije. >

Prilikom izrade svog strateSkog plana rada unutarnja revizija obavlja procjenu rizika i za sve
proratunske/izvanproradunske korisnike Zupanije te ée sukladno procjeni rizika uvrstiti
obavljanje odredene revizije u svoj strateski plan.

Unutarnja revizija obavlja reviziju svih programa, projekata, aktivnosti i poslovnih procesa.

Unutarnja revizija dati ¢e informaciju ¢elniku proracunskog/izvanprora¢unskog korisnika
Zupanije o funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola u odredenom podrugju poslovanja koje
je ocijenjeno rizi¢nim te osnivatu informaciju o njegovom poslovanju (obzirom da je
proraCunski/izvanproracunski korisnik osnovan s ciljem realizacije odredenih ciljeva Zupanije
1/1li pruZanja javnih usluga).

Revizorsko izvjeS¢e dostavlja se ¢elniku proradunskog/izvanproradunskog korisnika Zupanije
a zupana se 1zvjestava kroz uspostavljene oblike izvjeStavanja o radu unutarnje revizije
(kvartalna, polugodiSnja, godiSnja izvjeS¢a o svim aktivnostima unutarnje revizije). O
kljuCnim nalazima i preporukama obavijestit ¢e se i upravni odjel za financije koji je zaduZen
za koordinaciju razvoja sustava unutarnjih kontrola.

Za potrebe Celnika proratunskog/izvanproradunskog korisnika Zupanije unutarnja revizija
priprema obrazac — prilog MiSljenje unutarnje revizije o sustavu unutarnjih kontrola koje je
sastavni dio Izjave o fiskalnoj odgovornosti koju &elnik proradunskog/izvanproratunskog
korisnika dostavlja Zupanu.

* Osim u onima koji su unutamju reviziju uspostavili sukladno kriterijima za uspostavu unutarnje revizije

11




7) IZVIESCIVANIE

Osim propisanih financijskih izvjeStaja (ukljucujuéi i izvje$éa o vlastitim i ostalim prihodima
koji nisu uklju€eni u nadlezni proratun) koja se traZe od proracunskih/izvanproracunskih
korisnika, procCelnici nadleznih upravnih odjela, ovisno o rizicima u poslovanju
proralunskih/izvanprora¢unskih korisnika, kapacitetima i tehnoloSkoj povezanosti moraju
odrediti naCin pracenja 1 izvjeStavanja proracunskih/izvanproratunskih Kkorisnika, S$to
ukljuCuje 1 traZenje nekih drugih izvjeS¢a odnosno informacija bitnih za pracenje rada
pruraﬁﬁrlskihﬁzvanpruraﬁunskih korisnika 1z nadleznosti.

8) ZAKLJUCAK

Ovom Uputom su utvrdene minimalne obveze koje je nuzno izvrsiti u svrhu razvoja suradnje
izmedu Zupanije i njezinih proradunskih/izvanprora¢unskih korisnika iz nadleZnosti te iste ne
1skljuuju obveze koje proizlaze iz zakona i ostale regulative koja ureduje podruc¢je proratuna
1 sustava unutarnjih kontrola kao i eventualne dodatne aktivnosti koje Celnik procijeni
potrebnim urediti.

Ova Uputa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuje i na trgovatka drustva u kojima Zupanija
ima udjele i druge pravne osobe kojima je Zupanija osnivag ili suosniva¢, a obveznici su
davanja Izjave o fiskalnoj odgovornosti.

Ova Uputa Ce se aZurirati po potrebi, a primjenjuje se danom donoSenja.

-
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