I O R R RS A R

REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
ZUPAN

KLASA: 470-04/23-01/02
URBROIJ: 2140-07/4-23-2
Krapina, 29. prosinca 2023.

Na temelju ¢lanka 17. 1 51. Zakona o prora¢unu (“Narodne novine” broj 144/2021) i ¢lanka 32.
Statuta Krapinsko-zagorske Zupanije (“Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije” 13/01,
5/06, 14/09, 11/13, 13/18, 5/20, 10/21 i 15/21 — procisceni tekst) Zupan donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA
KRAPINSKO-ZAGORSKE ZUPANIJE

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom se Procedurom utvrduje nacin utvrdivanja i rokovi pra¢enja i naplate proraunskih
prihoda i primitaka. Upravni odjeli vrSe utvrdivanje, obraun i naplatu te vode analiti¢ke
evidencije.

Prihodi poslovanja klasificiraju se na prihode od poreza, prihode od doprinosa, pomo¢i, prihode
od imovine, prihode od upravnih i administrativnih pristojbi, pristojbi po posebnim propisima
1 naknada, prihode od prodaje proizvoda i robe te pruZenih usluga i prihode od donacije, prihode
iz proraCuna te kazne, upravne mjere i ostale prihode.

Prihodi od prodaje nefinancijske imovine klasificiraju se prema vrstama prodane nefinancijske
imovine.

Primici su priljevi novca i nov€anih ekvivalenata po svim osnovama.

Clanak 2.

Sukladno Zakonu o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
(“Narodne novine” 127/2017, 138/2020, 151/2022, 114/2023) vlastiti izvori Zupanije su:
- prihodi od stvari u njenom vlasni$tvu i imovinskih prava
- Zupanijski porezi (porez od nasljedstva i darove, porez na cestovna motorna vozila,
porez na plovila, porez na automate za zabavne igre)
- novcane kazne i oduzeta imovinska korist za prekrsaje koje sama propise u skladu sa
zakonom
- drugi prihodi utvrdeni zakonom.




II MJERE I AKTIVNOSTI U POSTU.PKU NAPLATE POTRAZIVANJA
Clanak 3.

Proracunski prihodi i primici utvrduju se i naplac¢uju sukladno zakonskim propisima, opéim i
pojedinaénim aktima Krapinsko-zagorske Zupanije. Mjere i aktivnosti u naplati dospjelih, a
nenaplacenih potrazivanja koje se poduzimaju ukoliko obveznik ne ispuni svoju nov€anu
obvezu do datuma dospijeéa iste, odnosno ako je duznik u zakasnjenju najvise do 30 dana od
dana dospijeca obveze su sljedece:

- zaugovorne odnose:
- opomena ili obavijest o stanju duga i zakaSnjenju koja sadrZi upozorenje o radnjama
koje ¢e se poduzeti ako potraZivanje ne bude podmireno u odredenom roku
(aktivacija instrumenata osiguranja),
- aktiviranje instrumenata osiguranja naplate:
¢ Dbjanko zaduZnice solemnizirane od strane javnog biljeZnika
e garancije banke
® mjenice,
- prijeboj/cesija ukoliko se za to steknu uvjeti,
- pokretanje ovrSnog postupka

- zajavna davanja:
- opomena,
- prijeboj/cesija ukoliko se za to steknu uvjeti,
- pokretanje ovrSnog postupka,
- sklapanje upravnog ugovora, ako je primjenjivo.

Instrumenti osiguravanja plaéanja koriste se u slucajevima sklapanja ugovora od vece
znadajnosti za Krapinsko-zagorsku Zupaniju prema procjeni nadleznog upravnog odjela i kod
placanja predujma u iznosu ve¢em od 1.327,29 eura.

Clanak 4.

Utvrdivanje, obracun i naplata potrazivanja provodi se kroz sljedece aktivnosti:

REDNI AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENTI ROK
BROJ
1. Dostava podataka NadlezZni upravni | Ugovor, Tijekom godine
potrebnih za izdavanje | odjeli narudZbenica,
raduna rjeSenje
2. Izdavanje/izrada ra¢una | UO za financije i | Ra¢un Tijekom godine
proracun
3. Ovjera i potpis rauna | Pro¢elnik/ca UO | Raun 2 dana od izrade
za financije i racuna
proradun
4, Slanje izlaznog ratuna | Pisarnica Knjiga izlazne | 2 dana od ovjere
poste
5. Unos podataka u sustav | UO za financije i | Knjiga Izlaznih | Do mjesec dana
' (knjiZenje izlaznih proracun ratuna, Glavna | od datuma
racuna) knjiga izdavanja racuna




6. Evidentiranje - UO za financije i | Knjiga Izlaznih | Mjeseéno
naplacenih prihoda proraun raCuna, Glavna
knjiga
7. Praéenje naplate UO za financije i | Izvod Mjeseéno
prihoda prorac¢un
8. Utvrdivanje stanja UO za financije i | Izvod otvorenih | S datumom
dospjelih, a proracun stavaka 31.10.
nenaplaéenih
potraZivanja
0. Upozoravanje i Nadlezni Opomene i Tijekom godine
1zdavanje opomena i upravni odjeli opomene pred
opomena pred ovrhu ovrhu
10. Donosenje rjeSenja o Zupan RjeSenje o ovrsi | Tijekom godine
ovrsi
11. Ovrha u skladu s Sluzbenici Ovrs$ni 30 dana nakon
ovrSnim zakonom sukladno postupak kod donosenja
Pravilniku o javnog rjeSenja
unutarnjem redu | biljeZnika

Clanak 5.

Poslove evidentiranja, utvrdivanja, nadzora, naplate i ovrhe Zupanijskih poreza Krapinsko-
zagorske Zupanije; porez na nasljedstva i darove, porez na cestovna motorna vozila, porez na
plovila, porez na automate za zabavne igre vrsi Porezna uprava, a temeljem Odluke o obavljanju
poslova utvrdivanja i naplate zupanijskih poreza (KLASA;021-04/01-01/134, URBROJ:
2140/1-01-01-1 od 19. listopada 2001. godine.).

Poslove evidentiranja, utvrdivanja, nadzora, naplate i ovrhe prihoda od vlastite imovine te
prihoda od noveanih kazni i oduzete imovinske koristi za prekriaje, prihode od prodaje
nefinancijske imovine te druge prihode i primitke utvrdene posebnim zakonima obavlja
Upravni odjel Krapinsko-zagorske Zupanije nadleZan za pojedinu vrstu prihoda i primitaka iz
svoje djelatnosti.

Upravni odjeli odgovorni su za planiranje i izvr§avanje svog dijela Proraduna te za vodenje
evidencija, kao i naplatu potraZivanja u okviru nadleZnosti upravnog odjela.

Na dospjeli, a nenaplaceni iznos duga Upravni odjel za financije i proradun obratunava
zakonske zatezne kamate od dana dospijeca do dana uplate, osim ako drugim propisom ili
aktom nije drugacije odredeno. Kamate je obvezno obradunati i evidentirati najmanje jednom
godisnje za sva dospjela, a nenapladena potraZivanja na dan 31.12. tekuée godine.

Clanak 6.

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Pravilnik o utvrdivanju i naplati prihoda
i primitaka Krapinsko-zagorske Zupanije, KLASA: 470-04/13-01/03, URBROJ: 2140/01-02-
13-2 od datuma 12. travnja 2013. godine. P o
Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja. (& oo . QZZUPAN
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