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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
ZUPAN

KL ASA: 400-07/25-01/31
URBROJ: 2140-02-25-2
Krapina, 23. srpnja 2025.

Na temelju élanka 50. Zakona o prora¢unu (,,Narodne novine®, broj 144/2021), ¢lanka
12. Pravilnika o prora¢unskom ra¢unovodstvu i Ra¢unskom planu (,,Narodne novine* 158/2023
i 154/2024), ¢lanak 61. Statuta Krapinsko-zagorske Zupanije (“Sluzbeni glasnik Krapinsko-
zagorske Zupanije” 13/01, 5/06, 14/09, 11/13, 13/18, 5/20, 10/21 i 15/21 — pro¢isceni tekst) i
Odluke o uvodenju Riznice Krapinsko-zagorske zupanije i Objedinjene glavne knjige
prorac¢una od 10. prosinca 2024. godine KLASA:400-07/24-01/32, URBROJ: 2140-01-24-11
zupan Krapinsko-zagorske Zupanije donosi

PROCEDURU ZA PREKNJIZENJE KOJIM SE ISPRAVLJAJU KRIVO
EVIDENTIRANI PRIHODI ILI RASHODI NA POZICIJAMA PRORACUNA
KRAPINSKO-ZAGORSKE ZUPANIJE

Clanak 1.

Ovom Procedurom daje se proracunskim Kkorisnicima i upravnim odjelima
Krapinsko-zagorske zupanije naputak za postupanje u slucaju potrebe preknjiZzenja podataka
zbog ispravka krivo evidentiranih prihoda, primitaka, rashoda i izdataka na pozicijama
proraduna.

Clanak 2.

Sukladno €lanku 7. Zakona o prora¢unu (NN br. 144/21) i nacelu jedinstva i to¢nosti u
proraunu, u proracunu i financijskim planovima iskazuju se po bruto nacelu svi prihodi 1
primici te rashodi i izdaci jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave i njihovih
prorac¢unskih i izvanproracunskih korisnika.

Clanak 3.

Tijekom proraéunskog razdoblja moguca je potreba za preknjizenjem podataka u
glavnoj knjizi prora¢unskog korisnika i Krapinsko-zagorske Zupanije. PreknjiZzenja podataka
odnose se na preknjiZenje s jedne pozicije prorauna na drugu, ispravci knjiZenja i sli¢no.




Clanak 4.

PreknjiZenje je potrebno prvo provesti u glavnoj knjizi proratunskog korisnika, nakon
gega je proradunski korisnik duZan poslati zahtjev za preknjiZenje na Obrascu (Prilog 1.)
nadleznom upravnom odjelu koji je potom duZan isti nakon provjere proslijediti Upravnom
odjelu nadle’nom za financije. Za to&nost preknjizenja odgovoran je glavni knjigovoda
proraunskog korisnika.

Temeljem zahtjeva za preknjiZenje od strane proradunskog korisnika Upravni odjel
nadleZan za financije Krapinsko-zagorske Zupanije preuzeti ¢e iz glavne knjige proraCunskog
korisnika (za korisnike koji su na istoj bazi) temeljnicu kojom je izvrSeno preknjiZenje (koju je
proradunski korisnik duzan prepisati na Krapinsko-zagorsku Zupaniju) i provesti jednako
knjiZenje u objedinjenoj glavnoj knjizi Krapinsko-zagorske Zupanije.

Clanak 5.

Proracunski korisnici koji nisu na istoj bazi Zahtjev za preknjiZenje trebaju predati na
Obrascu (Prilog 1.) obzirom da nije mogu¢ prijepis temeljnice te ¢e potom Krapinsko-zagorska
Zupanija izvrsiti preknjiZenje u objedinjenoj glavnoj knjizi Krapinsko-zagorske Zupanije.

Clanak 6.

Upravni odjeli Krapinsko-zagorske Zupanije koji imaju potrebu za preknjiZenjem Salju
zahtjev za preknjiZenje na Obrascu (Prilog 2.) Upravnom odjelu nadleZnom za financije nakon
ega Ge se izvrsiti preknjiZenje u glavnoj knjizi Krapinsko-zagorske Zupanije. Kod preknjizenja
rashoda je obavezno preknjiZiti podatke sa konta razreda 3, 4, 5 alii 2.

Clanak 7.

Proradunski korisnici koji imaju udeni&ki servis trebaju jednom mjesecno, a najkasnije
do 05. u mjesecu za prethodni mjesec poslati specifikaciju koliko od ukupno uplacenih
sredstava se odnosi na prihod, a koliko na obvezu kako bi Krapinsko-zagorska Zupanija u
svojim poslovnim knjigama evidentirala u glavnu knjigu promjene na jednaki nacin kao $to je
evidentirano kod proratunskog korisnika.

Clanak 8.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja. =
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Zeljko Kolar
DOSTAVITI: 7]

@ Upravni odjel za financije i proracun, :
2. Upravni odjeli Krapinsko-zagorske Zupanije, g
3. Proradunski korisnici Krapinsko-zagorske Zupanije,

4. Zbirka isprava,
5. Pismohrana.




(Nadlezni) Upravni odjel

Naziv proraCunskog korisnika

Sifra proradunskog korisnika iz kataloga
Krapinsko-zagorske Zupanije

Adresa (mjesto, ulica i broj)

Broj tel./faksa i e-mail adresa

ZAHTJEV ZA PREKNJIZENJE PODATAKA

Prilog 1.

Rb. Sifra Iznos Sifra Iznos ObrazloZenje
temeljnice | pozicije/konto pozicije/konto
ispravka koja/i se na koju/i se
ispravlja ispravlja
UKUPNO
RACUNOVODSTVO RAVNATELJ




(Nadlezni) Upravni odjel

Naziv prora¢unskog korisnika

Sifra proratunskog korisnika iz kataloga
Krapinsko-zagorske Zupanije

Adresa (mjesto, ulica i broj)

Broj tel./faksa i e-mail adresa

ZAHTJEV ZA PREKNJIZENJE PODATAKA

Prilog 2.

' Redni broj temeljnice upisuju proracunski korisnici na istoj bazi
2 Pro¢elnik upravnog odjela u &ijem je odjelu potrebno napraviti preknjizenje

Rb. Sifra Iznos Sifra Iznos Obrazlozenje
temeljnice | pozicije/konto pozicije/konto
ispravka’ koja/i se na koju/i se
ispravlja ispravlja
UKUPNO
PROCELNIK?




